
Bewerbungsberatung 
 
 
a Zielgruppen: 
Wir bieten allen Ein-, Um- und Aufsteigern eine professionelle Beratung 
und praktische Hilfe rund um das Thema Bewerbung an. 
 
Dieses Angebot steht allen Jobsuchenden zur Verfügung und ist un-
abhängig von einer öffentlichen Förderung. 
 
 
 
a Inhalte: 
a Erstellung individueller und aussagekräftiger Bewerbungsunterlagen 
a Training von Vorstellungsgesprächen und Bewerbungstests 
a Analyse von Stellenangeboten, Erarbeitung eigener Stellengesuche 
a Online-Bewerbungen 
a Alles aus einer Hand (notwendiges Material von der Bewerbungs-

mappe bis zur Briefmarke, halten wir für Sie in einer kleinen Auswahl 
bereit.) 

 
 
 
a Unterlagen/Materialien: 

Bitte bringen Sie Folgendes zur Beratung mit: 
a alle beruflichen Daten möglichst monatsgenau für den Lebenslauf 
a Nachweise (vorhandene Arbeitszeugnisse, Zeugnisse, Zertifikate, 

Referenzen, Teilnahmebescheinigungen und andere Nachweise) 
a aktuelles Bewerbungsfoto 
a gern auch bereits vorhandene Bewerbungsunterlagen (als Datei 

oder auf Papier) 
a Adresse von Arbeitgebern, Stellenangebote 
 
 
 
a Förderung/Kosten: 
Der Preis für die Beratung ergibt sich aus dem zeitlichen Arbeitsumfang. 
Für die Neuerstellung einer kompletten Bewerbungsmappe benötigen 
wir i.d.R. ca. 1,5 bis 2 Stunden. Sie sollten daher Kosten in Höhe von ca. 
55,00 € bis 75,00 € einplanen. 
 
Sie erhalten von uns zur Vorlage bei der Arbeitsagen-
tur/Jobcenter/Finanzamt eine Rechnung/Quittung. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
AWT Akademie für Wirtschaft  
und Technologie GmbH 
 
Schulungs- und Beratungs-
zentrum Leinefelde 
 
Kunertstraße 7-9 
37327 Leinefelde 
 
Telefon: 03605 543624 
Telefax: 03605 543625 
E-Mail: awt-leinefelde@awt-akademie.de 
 

www.awt-akademie.de 
 
 
 
 
 
Anmeldung 
Eine Terminvereinbarung 
ist vorab erforderlich.  
 
Öffnungszeiten 
Montag bis Freitag 
08:00 Uhr bis 16:00 Uhr 
 
 
Ansprechpartner 
Frau Michaela Meier-Rinke 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


