
 
 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

 
vielen Dank für Ihr Interesse an der Qualifizierung 
zur IHK Fachkraft Buchführung/Steuern. 
 
Die Erfassung und Auswertung der laufenden 
Geschäftsfälle ist in jedem großen oder kleinen 
Unternehmen eine unerlässliche Aufgabe. Das 
betriebliche Rechnungswesen liefert die dringend 
benötigten Informationen sowie Entscheidungs-
grundlagen für die Steuerung, Planung und 
Kontrolle des Unternehmens. 
 
Neben dem Eigeninteresse des Unternehmens 
gibt es verschiedene Vorschriften, in denen die 
Pflicht zur Buchführung festgeschrieben ist. Daher 
ist es von großer Bedeutung, dass das kaufmänni-
sche Personal in einem Betrieb oder Steuerbüro 
die gesetzlichen Grundlagen des Handelsgesetz-
buches, Bestimmungen der Abgabenordnung 
und die notwendigen Steuergesetze kennt. 
 
Demzufolge haben Unternehmen ein starkes 
Interesse an Personal, welches über aktuelle 
Kenntnisse in der Buchführung und dem Steuer-
recht verfügt. Da sich die softwaregestützte 
Buchführung sowie die Gesetzesgrundlagen stetig 
ändern, ist eine ständige Fortbildung in diesem 
Bereich notwendig. 
 
Als regionaler Bildungsträger bieten wir Ihnen in 
Zusammenarbeit mit der Arbeitsagentur/Arge und 
der IHK-Erfurt eine Qualifizierung im Bereich 
Buchführung, Steuern und kaufmännische 
Auftragsbearbeitung an. 
 
Ziel des Lehrgangs ist es, durch die gezielte 
Vermittlung von fachlichen Fähigkeiten und 
Fertigkeiten schwerpunktmäßig im Bereich der 
Buchführung, die Chancen auf einen beruflichen 
Wiedereinstieg zu verbessern.  
 

 
 

Zusätzliche Trainings bereiten Sie umfangreich 
auf die verschiedensten Anforderungen im 
kaufmännischen Arbeitsfeld vor.  

 
Damit Sie fachlich auf dem neuesten Stand 
sind, werden Sie mit der aktuellen Rechtslage 
vertraut gemacht und setzen Ihre erworbe-
nen Kenntnisse im Rechnungswesen praktisch 
mit der Buchhaltungssoftware LEXWARE um. 
Einkommenssteuererklärungen werden mit 
dem WISO-Programm erstellt. 
 

Infolge unserer Qualifizierungs- und Vermittlungs-
arbeit haben mehr als 70% unserer Absolventen 
einen dauerhaften Arbeitsplatz im kaufmänni-
schen Arbeitsfeld gefunden.  
 
 
 

 
 
 
Interessenten mit kaufmännischem Beruf-
sabschluss oder mehrjähriger Berufserfah-
rung im kaufmännischen Bereich. 
 
 
 
 
 
 
Die Kosten der Qualifizierung (inkl. Lernmittel 
und Prüfungsgebühr für den Abschluss „ IHK 
Fachkraft Buchführung“ werden  über den 
Bildungsgutschein Ihres Leistungsträgers  
übernommen.  
 
Zusätzlich/optional kann der Abschluss der 
“IHK-Fachkraft Steuern“ abgelegt werden. 
Die Prüfungsgebühren in Höhe von 135,00 € 
sind vom Teilnehmer selbst zu tragen. 
 
 

 
 

 
 

 
Grundlagen der Buchführung 

Bedeutung und Notwendigkeit der Buchführung 
Gesetzliche Vorschriften / Buchhaltungspflicht 
Grundsätze und Organisation der Buchführung 
Durchführung der Buchführung 
Bedeutung und Aufgaben von Planung/Statistik 
 

Aufbaukenntnisse der Buchführung 
Inventur und Bilanzierung 
Jahresabschluss und Lagebericht nach HGB 
Jahresabschlussbuchungen 
Gewinn- und Verlustrechnung 
Allgemeine Bewertungsgrundsätze 
Handels- und Steuerbilanz 
Kosten- und Leistungsrechnung / Controlling 
Jahresabschlussanalyse und Jahresabschlusskritik 
IAS und IFRS 
 

Betriebliche Steuerlehre und Steuerrecht 
Allgemeines Steuerrecht 
Spezielles Steuerrecht 
Besteuerung von Unternehmen 
 Einkommenssteuer 
Körperschaftsteuer/Gewerbesteuer  
Umsatzsteuer  
 

 Kaufmännische Auftragsbearbeitung 
EDV-Finanzbuchführung 
Auftragsbearbeitung und Bestellwesen 

 
 Lohn- und Gehalt 
 
 Anwendung der Buchführung  
und des Steuerrechts 
 
 EDV-Anwendungen 

 

 

Ausgewählte Inhalte 

 

Zugangsvoraussetzung 

 

Förderung/Kosten 



 
 
 
 
 
Wir informieren Sie gern über das Berufsbild 
der „IHK-Fachkraft  Buchführung/Steuern“, 
deren Ausbildungsinhalte, die IHK-Prüfung 
und Ihre beruflichen Perspektiven.  

 
Vereinbaren Sie dazu bitte telefonisch  
einen Beratungstermin mit uns. 

Bringen Sie dazu bitte Ihren Lebenslauf  
sowie Ihre Dokumente zum Berufsabschluss 
und Zertifikate mit. 

 
Lehrgangszeitraum: 
17.09.2012 – 01.03.2013 

 
Unterricht: 
17.09.2012 – 01.02.2013 
Praktikum: 
04.02.2013 – 01.03.2013 
unterrichtsfreie Tage: 
24.12.2012 – 01.01.2013 
 

Abschluss: 
IHK Fachkraft Buchführung  
(verpflichtend, keine Prüfungsgebühr) 
 
IHK-Fachkraft Steuern 
(optional, Prüfungsgebühr 135,00 €) 

 
 

Unterrichtszeiten 
Montag bis Freitag 
08:00 Uhr bis 15:15 Uhr 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

AWT Akademie für Wirtschaft  
         und Technologie GmbH 
         Kunertstraße 7-9 
         37327 Leinefelde 
 

���� 03605 543624 

����  03605 543625 
 

����  awt-leinefelde@awt-akademie.de 
         www.awt-akademie.de 
 

Ihre Ansprechpartner 

Frau Meier-Rinke 

 

 
 
 
 
 
 
 

AKADEMIE FÜR WIRTSCHAFT  
UND TECHNOLOGIE GMBH 
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Buchführung/Steuern 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Mitglied im Verband  
Deutscher Privatschulverbände e.V. (VDP) 

Park-
platz 

ehemalige 
Arbeitsagentur 

 
im letzten   
Eingang 
 
 
Verwaltungsgebäude 
EUROPE YARN 

SEAT  
Autohaus 

    

Birkunger Straße 
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Organisatorisches 
 

So finden Sie uns...  


